
北京证券交易所 全国中小企业股份转让系统交易单元业务办理指南

为了规范交易参与人在北京证券交易所（以下简称北交所）、全国中小企业股份转让系统（以下简称全国股转系统）办理交易单元初次开通、新增、变更、出租、撤销、缴费等业务，根据《北京证券交易所交易规则（试行）》《全国中小企业股份转让系统股票交易规则》《北京证券交易所 全国中小企业股份转让系统交易单元管理细则》（以下简称《细则》）等有关规定，制定本指南。
北交所和全国股转系统共用交易单元，交易参与人申请的交易单元原则上同时具备北交所和全国股转系统交易权限。交易参与人仅为北交所会员或全国股转系统主办券商的，可单独申请北交所或全国股转系统交易权限。
1．交易单元业务办理的责任主体及职责
1.1北交所和全国中小企业股份转让系统有限责任公司（以下简称全国股转公司）负责交易参与人交易单元申请的审查、编号分配、交易单元维护及收费等事宜。
1.2中国证券登记结算有限责任公司北京分公司（以下简称中国结算北分）负责交易参与人交易单元结算路径申请的审查及结算路径维护等事宜。
1.3深圳证券通信有限公司（以下简称深证通）负责办理相关通信网关建站、开通及维护等事宜。
2．申请材料接收部门、邮箱及接收时间
接收部门：交易运行管理部（咨询电话：010-63889700）
接收邮箱：jiaoyi@neeq.com.cn
接收时间：每个交易日的8:30-17:00
3．初次开通交易单元
“初次开通交易单元”适用于交易参与人成为北交所会员或通过全国股转公司业务备案后，首次申请开通交易单元的情形。
3.1建立通信网关
申请初次开通交易单元前，交易参与人应与深证通联系，签署建站合同，完成网关建站及安装调试工作。具体操作根据深证通相关规定进行。
3.2申请
交易参与人应向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）经营证券业务许可证（复印件并加盖公章）；
（2）《交易单元开通申请表》（附件1）；
（3）《入网开通申请表》（附件6）；
（4）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（5）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
3.3审查
北交所和全国股转公司收到符合要求的申请材料后，于2个交易日内完成材料审查。
3.4预配交易单元编号及通知办理交易单元结算路径业务
对通过审查的交易参与人，北交所和全国股转公司当日为其预配交易单元编号，同时通知交易参与人向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务。具体要求以中国结算北分的规定为准。
如交易参与人未在收到通知后3个月内向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务，北交所和全国股转公司可以终止办理其初次开通交易单元业务。
3.5缴费
交易参与人根据交易单元缴费通知单，于5个交易日内交纳交易单元开设初费（电子缴费发票通过邮件发送，纸质缴费发票邮寄或到交易运行管理部领取）。
3.6办理
（1）交易参与人完成缴费且其交易单元结算路径业务申请材料获中国结算北分受理之日为T日。
（2）T+1日，中国结算北分维护“交易单元—托管单元—结算账户”的结算路径关系；北交所和全国股转公司完成交易单元配置。
（3）T+2日，深证通维护网关；北交所和全国股转公司通知交易参与人业务办理完毕，交易单元于次一交易日可用。
4．新增交易单元
“新增交易单元”适用于已开通交易单元的交易参与人为满足业务发展需要，增加新的交易单元的情形。
4.1申请
交易参与人应向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）经营证券业务许可证（复印件并加盖公章）；
（2）《交易单元开通申请表》（附件1）；
（3）《入网开通申请表》（附件6，适用于为新增交易单元配置新网关的申请人）；
（4）《网关配置变更申请表》（附件7，适用于新增交易单元适配原有网关的申请人）；
（5）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（6）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
4.2审查
北交所和全国股转公司收到符合要求的申请材料后，于2个交易日内完成材料审查。
4.3预配交易单元编号及通知办理交易单元结算路径业务
对通过审查的交易参与人，北交所和全国股转公司当日为其预配交易单元编号，同时通知交易参与人向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务。具体要求以中国结算北分的规定为准。
如交易参与人未在收到通知后3个月内向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务，北交所和全国股转公司可以终止办理其新增交易单元业务。
4.4办理
（1）中国结算北分受理交易参与人交易单元结算路径业务申请材料之日为T日。
（2）T+1日，中国结算北分维护“交易单元—托管单元—结算账户”的结算路径关系；北交所和全国股转公司完成交易单元配置。
（3）T+2日，深证通维护网关；北交所和全国股转公司通知交易参与人业务办理完毕，交易单元于次一交易日可用。
5．出租交易单元
“出租交易单元”适用于交易参与人（出租方）新增交易单元并租用给投资基金、保险公司等特殊机构（以下简称承租方）的情形。
5.1申请
交易参与人应向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）《交易单元出租申请表》（附件2）；
（2）承租方营业执照（复印件加盖公章）； 
（3）承租方承诺书（附件3）； 
（4）交易单元租用协议（复印件并加盖双方公章）；
（5）经营证券业务许可证（复印件并加盖公章）；
（6）《入网开通申请表》（附件6，适用于为新增交易单元配置新网关的申请人）；
（7）《网关配置变更申请表》（附件7，适用于新增交易单元适配原有网关的申请人）；
（8）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（9）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
5.2审查
北交所和全国股转公司收到符合要求的申请材料后，于2个交易日内完成材料审查。
5.3预配交易单元编号及通知办理交易单元结算路径业务
对通过审查的交易参与人，北交所和全国股转公司当日为其预配交易单元编号，交易参与人应及时通知承租方的托管人（以下简称托管人）向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务。具体要求以中国结算北分的规定为准。
如托管人未在收到通知后3个月内向中国结算北分申请办理交易单元结算路径业务，北交所和全国股转公司可以终止办理该出租交易单元业务。
5.4办理
（1）中国结算北分受理托管人交易单元结算路径业务申请材料之日为T日。
（2）T+1日，中国结算北分维护“交易单元—托管单元—结算账户”的结算路径关系；北交所和全国股转公司完成交易单元配置。
（3）T+2日，深证通维护网关；北交所和全国股转公司通知交易参与人业务办理完毕，出租交易单元于次一交易日可用。
6．变更交易单元
“变更交易单元”适用于交易参与人因发生重组、合并、更名或因自身业务发展和内部管理需要等事项导致的交易单元名称、业务权限变更等情形。
6.1申请
交易参与人应向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）经营证券业务许可证（复印件并加盖公章）；
（2）《交易单元变更申请表》（附件4）；
（3）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（4）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
同时，交易参与人应向中国结算北分提交结算路径变更相关申请材料。具体要求以中国结算北分的规定为准。
6.2审查
北交所和全国股转公司收到符合要求的申请材料后，于1个交易日内完成材料审查。
6.3办理
在中国结算北分完成交易单元结算路径维护后的1个交易日内，北交所和全国股转公司完成交易单元配置，并通知交易参与人相关业务办理完毕，相关业务于次一交易日生效。
7．撤销交易单元
“撤销交易单元”适用于交易参与人因发生重组、合并或因自身业务发展和内部管理需要等事项导致的需要撤销已开通交易单元的情形。
7.1办理解除交易单元结算路径业务
交易参与人提交申请前，应向中国结算北分申请办理解除交易单元结算路径业务。具体要求以中国结算北分的规定为准。
7.2申请
交易参与人向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）《交易单元撤销申请表》（附件5）；
（2）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（3）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
7.3 办理
（1）北交所和全国股转公司完成审查且交易参与人向中国结算北分提交解除交易单元结算路径业务申请材料之日为T日。
（2）T+1日，中国结算北分解除交易单元结算路径；北交所和全国股转公司完成交易单元撤销工作。
（3）T+2日，深证通维护网关；北交所和全国股转公司通知交易参与人业务办理完毕，相关业务于次一交易日生效。
若拟撤销的交易单元为该网关的唯一交易单元，交易参与人应向深证通申请撤销该网关，否则，该网关将继续产生通信服务费。
8．网关开通、变更及流速权变更
“网关开通、变更及流速权变更”适用于交易参与人对现有交易单元新增、变更网关或变更流速权的情形。
8.1申请
交易参与人应向北交所和全国股转公司提交以下书面申请文件：
（1）《入网开通申请表》（附件6，适用于单独为现有交易单元配置新网关的申请）；
（2）《网关配置变更申请表》（附件7，适用于现有交易单元网关或流速权变更的申请）；
（3）经办人身份证复印件（加盖公章）；
（4）北交所和全国股转公司要求的其他材料（如需）。
8.2审查及办理
北交所和全国股转公司收到符合要求的申请材料后，于1个交易日内完成材料审查，并通知深证通进行网关维护。网关维护完成后，相关业务于次一交易日生效。
9．交易单元的缴费
9.1交易参与人通过交易单元从事证券交易业务，应当按照收费通知向北交所和全国股转公司交纳交易单元开设初费、使用费、流速费与流量费等费用。
9.2收费标准按《细则》执行，相关费用由北交所和全国股转公司合并计算，分别收取。交易单元开设初费由北交所和全国股转公司各收取25万元人民币；交易单元使用费、流速费、流量费由北交所和全国股转公司按交易类申报笔数的比例收取。
仅申请北交所交易单元或全国股转系统交易单元的，相关费用由北交所或全国股转公司单独收取。
9.3交易单元开设初费于交易参与人初次开通交易单元时一次性交纳；交易单元使用费、流速费及流量费按年收取，按日计费，计费期间为上年12月1日至当年11月30日，于每年12月25日前交纳。
10．其它
[bookmark: _GoBack]本指南由北交所和全国股转公司负责解释，自2021年11月15日起施行。

附件：1．交易单元开通申请表
2．交易单元出租申请表
3．交易单元使用承诺书
4．交易单元变更申请表
5．交易单元撤销申请表
6．入网开通申请表
7．网关配置变更申请表


附件1
交易单元开通申请表
	申请类型
	□初次开通交易单元       □新增交易单元

	交易参与人名称
	
	交易参与人代码
	

	交易单元编号
	
	交易单元名称
	（注：XX证券-类型-特殊用途-结算模式）

	交易网关号
	
	交易单元开通日期
	(注：由北交所、全国股转公司填写)

	交易单元用途
	

	交易单元交易权限
	· 普通股         □优先股        □债券
· 两网及退市A类股票
· 退市B类股票（勾选前请确保：①交易单元类型为“经纪”②申请人已向中国结算北京分公司申请开通B类股份转让结算业务并交纳B类保证金）
· 其他：           

	交易单元类型
	· 经纪交易单元    □自营交易单元
· 做市交易单元    □资管交易单元
· 其他：           

	是否为机构专用单元
	□是        □否

	经办人
	
	电话
	
	E-mail
	

	为通过交易支持平台开展业务，本公司申请开通交易单元，同时承诺：理解并遵守北交所和全国股转系统相关业务规则、中国结算北京分公司有关业务规则以及其它相关法律、法规、规则的规定，依法合规开展业务。
申请单位盖章：      

	交易运行管理部意见（盖章）
 同意办理 
 经办人：        负责人:          日期:

	中国结算北分结算业务部意见（盖章）
 同意办理 
经办人：        负责人:          日期:             

	深证通业务审核
 审核无误
经办人：                         日期:

	深证通技术操作（盖章）
      已操作      
操作人：                         日期:


附件2
交易单元出租申请表
	出租方名称
	
	出租方交易参与人代码
	

	承租方名称
	

	交易单元名称
	（注：XX证券-出租-承租方简称-托管）
	交易单元编号
	

	交易单元开通生效日期
	(注：由北交所、全国股转公司填写)
	托管银行
	

	交易单元交易权限
	· 普通股         □优先股        □债券
· 两网及退市A类股票
· 退市B类股票（勾选前请确保：①交易单元类型为“经纪”②申请人已向中国结算北京分公司申请开通B类股份转让结算业务并交纳B类保证金）
· 其他：           

	交易单元用途
	□ 基金       □ 保险        □ 其他        

	经办人
	
	电话
	
	E-mail
	

	出租方盖章：                 承租方盖章：

	交易运行管理部意见（盖章）
 同意办理              
经办人：        负责人:          日期:

	中国结算北分结算业务部意见（盖章）
 同意办理          
经办人：        负责人:          日期:             

	深证通业务审核
 审核无误
经办人：                         日期:

	深证通技术操作（盖章）
      已操作      
操作人：                         日期:




附件3
交易单元使用承诺书
北京证券交易所、全国中小企业股份转让系统有限责任公司：
本公司现申请通过租用XX证券公司的XXXXXX交易单元参与北京证券交易所（以下简称北交所）和全国中小企业股份转让系统（以下简称全国股转系统）相关业务，特就使用交易单元承诺如下：
一、遵守相关法律、法规、规章、规范性文件和北交所、全国股转系统业务规则，依法合规开展业务。
二、遵循诚实信用原则，遵守商业道德，自觉维护北交所和全国股转系统市场秩序。
三、接受北交所和全国中小企业股份转让系统有限责任公司（以下简称全国股转公司）自律管理，如违反北交所或全国股转系统相关业务规则，自愿接受北交所或全国股转公司作出的包括但不限于暂停或限制交易单元的交易权限、暂停或限制参与北交所或全国股转系统相关业务等决定，并承担由此产生的一切法律责任。

承租方（盖章）
年   月   日 


附件4
交易单元变更申请表
	交易单元编号
	

	交易单元变更原因
	

	变更前
（未变更项无需填写）
	交易单元名称
	

	
	交易单元
交易权限
	· 普通股     □优先股     □债券
· 两网及退市A类股票
· 退市B类股票
· 其他：           

	
	交易参与人名称
	

	
	交易参与人代码
	

	变更后
（未变更项无需填写）
	交易单元名称
	

	
	交易单元
交易权限
	· 普通股     □优先股     □债券
· 两网及退市A类股票
· 退市B类股票（勾选前请确保：①交易单元类型为“经纪”②申请人已向中国结算北京分公司申请开通B类股份转让结算业务并交纳B类保证金）
· 其他：           

	
	交易参与人名称
	

	
	交易参与人代码
	

	经办人
	
	电话
	
	E-mail
	

	申请单位盖章：

	交易运行管理部意见（盖章）
 同意办理             
经办人：        负责人:          日期:

	中国结算北分结算业务部意见（盖章）
 同意办理             
经办人：        负责人:          日期:




附件5
交易单元撤销申请表
	交易单元名称
	
	交易单元编号
	

	交易单元撤销原因
	

	撤销生效日期
	(注：由北交所、全国股转公司填写)

	交易单元类别
	· 经纪交易单元     □ 自营交易单元
· 做市交易单元     □ 资管交易单元    □ 其他：           

	交易单元撤销承诺
	1、 本公司撤销上述交易单元后，仍承担该交易单元在撤销前因交易产生的责任。
2、 本公司上述交易单元同时满足以下条件：
1． 该交易单元无卖空，无挂帐，证券余额为零；
2． 该交易单元无透支，无拖欠交易单元使用费及其它费用；
3． 该交易单元未涉及与本公司的法律纠纷案件；
4． 如该交易单元参加股份合并清算，将办理停用股份合并清算手续；
5． 如该交易单元已开通B股交易，其交易将一并撤销。
三、自申请交易单元撤销之日起，在办理交易单元撤销手续期间，不再使用上述交易单元，否则因交易、清算等所产生的一切法律关系及法律后果，由本公司完全承担责任，并协助贵公司进行处理。

	经办人
	
	电话
	
	E-mail
	

	申请单位盖章：

	交易运行管理部意见（盖章）
 同意办理           
经办人：        负责人:          日期:

	中国结算北分结算业务部意见（盖章）
 同意办理      
经办人：         负责人:          日期:

	深证通业务审核
 审核无误             
经办人：                         日期:

	深证通技术操作（盖章）
 已操作             
操作人：                         日期:



附件6
入网开通申请表
申请日期：      年    月    日
	单位名称
	

	用户承诺
	我单位申请交易网关从___年___月___日（最早可开通日期）正式入网，投入使用。
我们知晓并保证从批准开通当日的9：15起，从我单位交易网关发出的所有委托报盘数据皆为正式数据，将进入撮合计算机参与撮合，不再是测试数据。
注：如涉及交易单元开通或出租，最早可开通日期以北交所和全国股转系统交易单元开通生效日为准。

	交易网关号
	
	E-key号
	

	交易单元编号
	

	流速权
	______份（注：1份流速权=10笔/秒，每个网关最大可配置10个标准流速）

	经办人
	
	手  机
	

	电  话
	
	邮  箱
	

	申请单位盖章

	交易运行管理部审核（盖章）
我部已核实交易单元的权属，交易单元目前的状态为：
 交易状态     非交易状态，具体开通日期另行通知
审核意见： 同意办理 
            经办人：           日  期：         

	深证通业务审核：
 网关信息无误
     经办人：          日期：
	深证通技术操作（盖章）：
 已操作
操作人：             日期：




附件7
网关配置变更申请表
申请日期：    年   月   日
	申请单位
	

	经办人
	
	手  机
	

	电  话
	
	邮  箱
	

	交易网关号
	

	变更内容
	· 交易单元配置变更
        拟新增的交易单元编号：_______________
        拟删除的交易单元编号：_______________

	
	· 流速权配置变更（注：1份流速权=10笔/秒，每个网关最大可配置10个标准流速）
变更前的流速权：_______（份）
变更后的流速权：_______（份）

	配置变更
最早可生效日期
	______年____月____日
注：如涉及交易单元开通或出租，最早可生效日期以北交所和全国股转系统交易单元开通生效日为准。

	申请单位盖章

	交易运行管理部审核（盖章）
我部已核实交易单元的权属，交易单元目前的状态为：
 交易状态      非交易状态，具体开通日期另行通知 
审核意见： 同意办理   
                            经办人：           日  期：    

	深证通业务审核：
 网关信息无误
     经办人：        日期：
	深证通技术操作（盖章）：
 已操作   
  操作人：             日期：
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